Ogrenci

OSYM tarafindan diizenlenen
smav sonucu Fakiiltemizi
kazanan 6grenci e-devlet

iizerinden kayit iglemini yapar

—
<
g
3
U

<

3.1. OSYM Sinav Sonucu Yerlesen Ogrenci Kayit Siireci

Firat Universitesi Rektorlig

Mimarlik Fakultesi Dekanhgi

Ogrenci Isleri Sefligi

Fakulte Sekreteri

| Ogrenci Isleri Daire Baskanhg

..........
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Asama 2

Asama 3

OSYM tarafindan diizenlenen sinav
sonucu Fakiiltemizi kazanan 6grenci
e-devlet tizerinden kayit islemini
yapmamig/yapamamis ise ilgili
evraklari ile birlikte kayit déneminde
gelerek kayit islemini yapar..

Belge ve bilgiler uygun
ve tamam mi1?

EVET

Bl c00000000000 EBO060OAO0000600000060000060608600b0000000000000008B0000006000060600006060000086000%00600005000000088B0000000000000000006000000000000000]

Asama 4

Asama 5

!

Kayit islemini gergeklestiren
Ogrencilerin evraklari iist yazi ile EBYS |
tizerinden Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina bildirilir.

ONAY

Onaylanan evrak arsivlenir <
SUREC SONLANDIRILIR

SUREC
SONLANDIRILIR




Firat Universitesi Rektorligu
Mimarhk Fakultesi Dekanhgi

3.2. Ogrenci Ders Kayit Siireci

" . . - Koordinatdr Ogretim N : . -
Ogrenci Boliim Ogrenci Isleri Sefligi L | Ilgili Banka 3 Ogrenci Isleri Daire Baskanligi
&t & sleri Seflig Uyesi (Ilgili Danigman) ' & ; & 3 3 &
—
< niversite Senatosunun belirledig
g Akademik Takvime gore ders kayit
<"£‘ tarihleri WEB sitesinde ilan edilir.
Gerekli otomasyon yazilimini
kullanima agar.
h 4
Ogrencinin 6grenim durumu ve
uyruguna bagh olarak;
1. TC. vatandasi ise ve 4 yillik siire
dolmamis ise har¢ 6demesi yapmaz.
4. yildan sonra ilgili bankaya harg
o\ O0demesi yapar.
g 2. Ozel bgrenci statiisiinde
S P okuyanlar ilgili bankaya harg ticreti ~ |@------ !
< Odemesi yapar. i
3. Yabanci uyruklu 6grencilerden i
TC. tarafindan veya kendi iilkeleri i
tarafindan burslu olanlar 6deme i
yapmaz. |
Diger 6grenciler ilgili bankaya harg i
O0demesi yapar. i
< H U t : = oy .
g OdarQ lf:re .17 N - | igili hesaba ddeme
S emeli mi? : : yapilir. j
< ; |
S O;l?l\\l(l_ls Ogrenci sistem iizenden kendi
i ! | kullanict adi1 ve sifresi ile
: /E\ HAYIR | Miifredatta yer alan dersleri seger,
e i : ] kontrol ve kesinlestirme islemi
2;. i yaparak kayitlarini yapar.
Lo HAYIR 0 Uygun mu?
< i
e i
< i
U i
< i
i EVET
i____ Ders kaydi
yapildi m?
©
<
E E\iET
S
<

(SI"JREC SONLANDIRILIR)




3.3. Ogrenci Ders Muafiyet Siireci
Bolim

Ogrenci

HAYIR

y

Fakiiltemiz 6grencisinin daha dnce bir
Yiiksekogretim Kurumunda almis ve bagarili
oldugu derslere ait transkript belgesi bir

Firat Universitesi Rektorlig
Mimarlik Fakultesi Dekanhgi

Dekanlik

Fakiilte Yonetim Kurulu

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

bilgilendirilir

T'c dilekge ile B6lim Baskanligina onayli olarak
g eksiksiz teslim eder. ]
% EVET !
< v |
Béliim Intibak Komisyonu
gerekli incelemeyi yaparak ]
intibak formu diizenler ve |4 —HAYIR
Dekanliga gonderir.
S Ogrenci isleri sefligi gerekli 5 ]
= evraklarla birlikte Fakiilte Y6netim
<"£‘ kurulu giindemine dahil eder.
2
g § FYK inceleme sonucu §
s § UAFIYET UYGUN MU? !
< | |
Yonetim Kurulu karar1 intibakta
belirtilen ders formu ile birlikte g ]
Béiime ve Ogrenci Isleri Daire €«—EVET
Bagkanlig1 na bildirmek iizere iist
yazi ile Dekanin onayina agar. '
: Boliim karar dogrultusunda !
g asagidaki islemleri yapar: i
& R 1. Ogrenciyi bilgilendirir ve Ders : ol
< Ogrenci Ogrenci isleri Kavd: vapmasi istenir ! ilgili dersler otomasyon
> otomasyonundan Ders Kaydini ] yat yap o ] Dekan onay1 P | lizerinde 6@rencinin
. . 2. Danigman atama islemi yapilir. ! T
yapar ve kesinlestirir. . R . ! sayfasina islenir.
3. Boliim Ogrenci isleri 6grencinin |
trankriptinde muaf oldugu dersleri
isler.
Ders kayd: Danisman
tarafindan incelir.
HAYIR Uygun mu?
0
< ]
e |
< |
U 1
< i
Daire Bagkanlig1 gerekli
EVET diizenlemeyi yapmast i¢in




Firat Universitesi Rektorligi
Mimarlk Fakultesi Dekanhgi

3.4. Ogrenci Kayit Dondurma Siireci

Ogrenci Bolim Dekanlik Fakdilte Yonetim Kurulu Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

kademik Takvimde belirtile
stire igerisinde dgrenci kayit
dondurma mazeretini belirten
dilekgesini ve diger belgelerini
Boliim Bagkanligina eksiksiz
olarak teslim eder.

Uygun mu?

EVET

Asama 1

asvuru Iptal edilerek 6grenm‘
bilgilendirilir ]

Evrak Kayit Birimi tarafindan kontrol
edilerek eksiksiz alinan evraklar
kaydedilerek, Ogrenci Isleri Sefligi
kontrolii ve

Fakiilte Sekreteri onayi ile Fakiilte
Yonetim Kurulu giindemine dahil eder.

Asama 2

kabul edilmedigine dair yazi
yazilir.

Kayit dondurma islemi kabul
edilmeyen dgrencinin evraklari
arsivlenir

YK inceleme sonucu
UYGUN MU?

Asama 3

Kayit donduran Ogrenci icin EBYS A
lizerinden Boliim Bagkanhg na ve OIDB | g—————————FEVET
na yazi yazilir. :

Asama 4

p OIDB 6grenciyi bilgilendirir.

Ogrenci OIDB tarafindan
bilgilendirilir.

Asama 5




FIRAT UNIVERSITESI GIDEN OZEL OGRENCI BASVURU iS AKIS SEMASI

Genel Sekreterlik Senato

Aktif Ogrenci

Fakiilte/ YO/MYO

Aktif Ogrenci, Akademik
Takvimde belirtilen tarihlerde

-
; :-*—; Ozel Ogrenci Bagvuru Formunu
£ & | \ doldurarak Ogrenci Isleri Daire
% N Bagkanligina teslim eder.
Ogrenci Isleri Daire
Bagkanlig1 belgeleri kontrol
eder ve uygun ise ilgili
akademik birime sevk eder
i = Fakiilte/
S & OLUMSUZ YOMYO oMLy o2
§ . Yonetim Kurulu »| Senato’ya
2‘ ~ Karari Sunulur
™ o~ -
| g Ogrenci Senato
g B0 Bilgilendirilir ve
s 9 Siire¢ tamamlanir Karari
< ~
< Olumlu veya Olumsuz
| = flgili Fakiilte/YO/ Senato Karari [lgili
g ‘B MYO sekreterligi |« Akademik Birime ve
S ™~ dgrenciyi bilgilendirir Ogrenci Isleri Daire
< Bsk’na bildirilir
A 4
5 Ogrenci Ogrencinin gitme
bilgilendirilir ve istedigi liniversite

Siire¢ tamamlanir

bilgilendirilir ve
Siire¢ tamamlanir




FIRAT UNIVERSITESI GELEN OZEL OGRENCI BASVURU IS AKIS SEMASI

Aktif Ogrenci

Aktif Ogrenci, Akademik

Fakiilte/ YO/MYO

Genel Sekreterlik

Senato

- _ ‘Takvimde belirtilen tarihlerde
; = Ozel Ogrenc“i Bagvuru Formunu
£ & | \ doldurarak Ogrenci Isleri Daire
% N Bagkanligina teslim eder.
Ogrenci Isleri Daire
Bagkanlig1 belgeleri kontrol
eder ve uygun ise ilgili

akademik birime sevk eder
o 'é‘ Fakiilte/
g & oLUMSUZ YOMYO OLUMLUp- Kara,r
§ o Yonetim Kurulu Senato’ya
2‘ ~ Karar Sunulur
™M~ "

| g Ogrenci Senato
g ‘o Bilgilendirilir ve
s 9 Siire¢ tamamlanir Karari
< ~—
< Olumlu veya Olumsuz
| = flgili Fakiilte/YO/ Senato Karari [lgili
g ‘B MYO sekreterligi |« Akademik Birime ve
S ™~ dgrenciyi bilgilendirir Ogrenci Isleri Daire
< Bsk’na bildirilir
O Senato Karari

Ogrenci
Bilgilendirilir ve

Siire¢ tamamlanir

Ogrencinin kayitl

oldugu iiniversiteye
bildirilir.




Firat Universitesi Rektorligi
Mimarhk Fakultesi Dekanhgi

3.7. Yatay Gegis Basvuru Islem Siireci

Ogrenci Bolum Dekanlik Fakiilte Yonetim Kurulu e tiilylon Daire
Bagkanligi
—
§ ﬂK tarafindan belirlenen
S kontenjanlar OIDB tarafindan
< yatay gecis tarihleri, miiracaat
sartlar1 ve istenilen belgeler
web sayfasindan ilan edilir.
h 4
Yatay gegcis basvurusunda Evrak Kayit Birimi tarafindan
bulunmak isteyen 6grenci kontrol edilerek eksiksiz alinan
f;' dilekge ve ekinde istenilen > evraklar kaydedilir, Ogrenci Tsleri
=@ |belgeleri (onayli / asil) Sefligi kontrolii ve
54 |Evrak Kayit Birimine Dekanlik iist yazis1 ile Boliime
5 |eksiksiz teslim eder. gonderilir.
Bolim intibak komisyonu Yatay
Gegis ile ilgili bagvuru evraklarini
ilgili Yonetmelik 15181nda P FYK gilindemine alinir
degerlendirir. Kontenjan dahilinde
siralama yapar. Dekanliga sevk eder.
%) YGUN MU?
g EVET UYGU U
4
<
h 4
< Fakiilte Yonetim Kurulu HAYIR
g karar1 uygulanmak {izere
§ OIDB na EBYS iizerinden
< gonderilir.
e Fakiilte Yonetim Kurulu
< karari ile uygun bulunan
g P> ve reddedilen 6grenciler
< OIDB tarafindan ilan
edilir.
1. Yatay Gegise hak kazanan -

(ST adayI?. i Q}DB.nln Kayit yaptirmaya hak kaza-
duyuruda belirttigi tarihlerde
nan asil ve yedek adaylar

kesin kayit islemini web sayfasinda yayimlanarak

gergeklestirr. <
2. Miiracaati kabul edilmeyen siralama esasina uygun olarak
' L belirlenen tarih arahginda
iiniversitede 6grenimine devam TR St
eder.




Firat Universitesi Rektorliigii
Mimarhk Fakultesi Dekanhigi

3.8. Ogrenci Ders Intibak Islem Siireci

o . ST : - . _ Dis Iliskiler ve Ogrenci Isleri
Ogrenci Boliim Intibak Komisyonu Bolim | Dekanlik % Fakdilte Yonetim Kurulu Farabi Ofisi Daire Baskanh:

HAYIR:

rasmus, Mevlana v
Farabi ile giden ya dal
gelen dgrencilerin
intibak islemleri i¢in
ders transfer formlart
ve diger belgeler ilgili
Boliim Bagkanligina
gonderilir.

Daha énce OSYM ile yerlesip
smen ya da tam 6grenim gérmii
ve sonra yine OSYM ile
Fakiiltemiz Boliimlerinden birini
kazanan 6grenciler ve DGS ile
yerlesen dgrenciler kayit
islemlerini yaptiktan sonra; Yatay
Gegis ile gelen dgrenciler Boliim
Bagkanligina intibak islemi i¢in
basvuruda bulunur.

Bagvuru evraklar

incelenir.
A I

A

Asama 1

Bagvuruda bulunan dgrencileri
uygun miifredat programina
= yerlestirir. Miifredata gére muaf : !
g olacagi ya da almak zorunda g HAYIR
<"£‘ oldugu dersleri belirler. Son : {
duruma gére 6grenciyi ilgili
doneme intibak ettirir.
ntibak Formu diizentenir ve
Boéliim Intibak Komisyonu
iyeleri tarafindan onanir. :
o Gerektiginde Boliim kurulu ; —
g karart ile birlikte FYK’da —p{ Sevk ; > . )
5 g .. o : giindemine alir
:13“ goriisiilmek tizere Dekanliga :
gén\derir/_\
,L EVET—— UYGUN MU?
Tatibak formuna ) {ntlba'k 1s.lellnl .kabul eilen
< gbre bgrenci ders 1§ 6grencilerin intibak formlar
< Kavdini vapar Sevk |« | ile birlikte gerekli belgeler
g s yenan ve FYK karart ilgili
& Siire¢ tamamlanir ¢ : . n =
< : birimlere gonderilir.
Tlgili §
belgeler : b
arsivlenir
Tlgili belgeler
arsgivlenir

Asama 5




Firat Universitesi Rektorlugi
Mimarlk Fakultesi Dekanhgi

3.9.0grenci Danismani Atama Siireci

L o . _ ol ~ Ogrenci Isleri Daire
Bolim Ogrenci Isleri Sefligi Bolim Bagkanligt Danigsman Ogretim Uyesi Ogrenci -
Bagkanlig

— Yeni kaydolan, herhangi bir
S programla yeni gelen, danigman
S degisikligi olan 6grenciler
< belirlenerek Boliim Baskanligina

bildirilir.

A 4
Boliim Basgkan1 6gretim iiyelerinin
‘;‘ durumuna goére danigman belirler,
= atar ve ilgili kisi ve birimlere
S bildirmek {izere sevk eder.
<
Gereginin yapilmasi ya
da bilgilendirme i¢in
EBYS iizerinden belge Geregini K siireci
™ gini yaparak stireci
s diizenlenip BSliim > Onay ve sevk > sonlandirir.
= Baskani onayina acar.
U
< \/\
q Ogrenci OIDB
bilgilendirilir. bilgilendirilir.
A




Firat Universitesi Rektorliigii

Mimarhk Fakultesi Dekanhgi

3.10.Farabi / Mevlana (Ogrenci Degisim Programi) Siireci

) 5 ] Ogrenci Degisim Programi
Ogrenci § Fakiilte Yonetim Kurulu (Farabi / Mevlana)
: ] Koordinatorligii

Fakiilte Sekreterligi
Ogrenci Isleri Sefligi / Evrak Kayit

Kars1 Universite

Koordinatorligii

ey evrekian Universitemiz ilgili koordinatorliigii

kurum Ogrenci Degisim Bagvuru i¢in gerekli e -
< g T tarafindan Universitemiz web
Programi o) belgelerini hazirlayarak |« =~
o AT - . sayfasinda 6grenci bagvurulari ve
Koordinatorliigiine iist yazi Dekanliga teslim eder.

degerlendirme takvimi ilan edilir.

ile gonderilir.

.| Koordinatérlik kendisine

- | ulastirilan miiracaatlar

| inceleyerek kars tiniversite
koordinatorliigiine gonderir.

—

Kars1 Universite
koordinatorliigii tarafindan
incelenerek kabul edilen
basvurular web sayfalarinda
ilan edilir.

..............................................................................................................................................................................................................................................................

Ilgili Universite koordinatérliigii tarafindan

kabul edilen dgrenciler istenilen belgeleri : ]
Universite (protokol vb. ) hazirlayarak kendi Kend|.§|r'1e 111.3531.1 eV{alflan KR iintiversitede imza
koor(.iinat.érl.ﬁ.gﬁne ist |€@————— fakiiltelerindeki ve liniversitedeki kars unlversn.enuiB'(.)lum. ve % onayr ardindan evraklar
yazi ile bildirir. koordinatore imzalatarak ilgili iiniversite ! Kurum Koordinatérliiklerine geri gonderilir.

koordinatorliigiine iletilmek iizere Ogrenci | imzalatmak tizere gonderir.

Isleri Sefligine teslim eder. ;

Uygunluk Degerlendirmesi igin
FYK giindemine alinir.

< : Tgili birimlere gonderilir

Kurum Koordinatoriine ve
Ogrenciye yazili bilgi verilir.

Uygun gorilenler FYK karar ile :
birlikte Kurum Koordinatoriine - EVET
yaz ile bildirilir. :

Ilan1 yapilarak Kurum
Koordinatérliigiine yazi
ile bildirilir.

Asama 6

SUREC SONLANDIRILIR




3.11.1. ERASMUS Giden Ogrenci Degisim Programu Siireci

Firat Universitesi Rektorlugii

Mimarlik Fakultesi Dekanhgi

.

| Dis liskiler Birimi ve OIDB
| bilgilendirilir.

Dis iligkiler Birimi Ogrenct
dosyasina gerekli belgeleri

arsivler ve siireci takip eder.
SUREC SONLANDIRILIR.

Ogrenci Isler1

Daire Baskanligi

Geregini
yapar

| Das Iliskiler Idifecek Ulke
Ogrenci 5 Boliim Dekanlik . Fakiilte Yonetim Kurulu . . Universite
e ; : Koordinatorligi (ERASMUS) R
| . s L TS S Koordinatorligs
—
g : Universitemiz ERASMUS .
S { koordinatorliigii tarafindan Universitemiz \
< web sayfasinda 6grenci bagvurulari ve
degerlendirme takvimi ilan edilir.
l | Bagvuruda bulunan dgrenciler igin
_— BOI“@ Erasmus Yabanci diller Yiiksekokulu
Ogrenciler 6n > Koordmat'o.ru bagvurulari tarafindan ilan edilen tarih ve saatte
bagvuruda bulunur. I |degerlendirir ve Boliim yabaner dil sinavi yapilir.
Bagkanligina sunar.
M
: Smavsonucunda 50 eri
Ogrenci j : alanlar ya da yonetmelikte
o~ bilgilendirilir OLUMSUZ R ‘Basarisiz belirtilen smavlardan esdeger puan
S : : lan 6grenciler basarili olur. Tt
< sonuglar ilan edilir.
U OLUMLU
<
Orijinal 1slak imzali
formlar1 belirtilen
tarih araliginda st
yazi ile Dis iliskiler
Koordinatorliigiine
sevk eder.
B ———, e —— Basanl o p e
A :
iy P : Davet Mektubu
Ogrenci Gidilecek :
Universiteden Davet BT BSOS
3¢8 | Mektubu almak igin _— .. :
< i | Koordinatorii geregini :
E Bé6liim Erarmus : yapar : asmal1 olunan tniversitelerden
54 | Koordinatoriine ! : davet mektubu alinamamasi
< bagvurur. durumunda siireg olumsuz olarak
: onlandirilir ve 6grenciye bilgi verilir.
OLUMLU
A :
Ogrenci Gidilecek e
S g Bolim Erasmus :
Universiteden aldig1 NI . c
Koordinatorii 6grenci :
g enatbu ve - ile birlikte Learnin :
diger belgelerle birlikte | | 9 ; HAYIR,
. »| Agreement belgesini < g
Learning Agreement : el :
A olusturur ve Boliim :
S |icin Boliim - :
= - Bagkanligina sunar. :
& Bagkanligina basvurur. :
< :
28 :
< Bottim Baskanhgrigiir :
donem listelerini
¢ |Boliim Kurulu Karari
. |ve eklerle birlikte §
Dekanlhiga gonderir.
Sy f GU
> degerlendirilmek tizere : MU?
giindeme alinir. '
. EVET




Firat Universitesi Rektorlig

Mimarlik Fakultesi Dekanhgi

3.11.2. ERASMUS Ogrenci Déniis Siireci

i ; Fakilte Yonetim
Ogrenci : Boliim Intibak Komisyonu : Bolim Dekanlik Rl Rektorlitk Koordinatorliigii
& ) ' (ERASMUS)
RASMUS ile giden
6grenci dondiikten
sonraki 1 ay igerisinde
doniis belgelerini Dig
iliskiler birimine teslim
eder
................................................................................................................................. T e e et
Boliim Bagkan1 Bolim Gerekli bagvuruyu
Intibak Komisyonuna degerlendirir ve ilgili
konuyu ve belgeleri < : Bolim Baskanligina
sevk eder. : gonderir.
A 4

Béliim Intibak Boliim Baskanlig

Komisyonu durumu - |gerekli form ve evrak

degerlendirerek karar |y | ekleriyle birlikte EBYS

alir ve B6lim © |iizerinden Dus iliskiler

Bagkanligina sunar Birimine yazi yazar.

A
.................................................................................................................................................................................................................................................................. s
DCHIRiler Birimi
i HAYIR
<3 « i ilgili Fakiiltelere liste
ve ekleri gonderir.
M M
dFeY' I::rlne(ila;iirilmek lizere = EVET, ="
e MU? - MU?
giindeme alinur.
EVET.

'

Boéliim, Dis ligkiler
Birimi ve OIDB

Ogrencl Islert
Daire
Baskanlig1

bilgilendirilir.

A

grencinin transkriptind
gerekli diizenlemeler
yapilir. SURECQ
SONLANDIRILIR.

. Asma6 | AsamaS_______|

Arsivlenir.

Geregini
yapar




Firat Universitesi Rektorligii

Mimarlik Fakultesi Dekanhgi

3.11.3. ERASMUS Giden Ogrenci Staj Hareketliligi Siireci

L . 5 5 . Dis Iligkiler - i Ogrenci Isleri
Ogrenci E Bolim : Dekanlik i Fakilte Yonetim Kurulu e T { Staj Yapilacak Kurulus : K -
& : : 3 Koordinatorligii (ERASMUS) | ) ¥ap 3 i Daire Baskanlig
Universitemiz ERASMUS .
{ koordinatorliigii tarafindan Universitemiz \
web sayfasinda 6grenci basvurular ve
degerlendirme takvimi ilan edilir.
l ;| Bagvuruda bulunan dgrenciler igin
- Bolum. Erasmus 5 i | Yabanci diller Yiiksekokulu
Ogrenciler 6n :’ Koordinatorii basvurulari 5 : ;. tarafindan ilan edilen tarih ve saatte
bagvuruda bulunur. . |degerlendirir ve Bolim yabanet dil sinavi yapilir.
. |Baskanlifina sunar.
M
i Sin izeri
Ogrenci p : : alanlar ya da yonetmelikf
bilgilendirilir OI_UN:ISUZ RIEr ‘Basarisiz : N belirtilen simavlardan esdeger puan
g : : alan ogrenciler basarili olur. Tim
sonuglar ilan edilir.
OLUMLU
v
Orijinal 1slak imzal
formlar belirtilen
tarih araliginda st
yazi ile Dis iligkiler
Koordinatorliigiine
sevk eder.
''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''' Basanlooo e

Ogrenci Erasmus
koordinatdriine
Training Agreement
i¢in bagvuruda bulunur.

Boliim Erasmus
Koordinatérii geregini

yapar

A 4

Ogrenci Training

Agreement belgesini : : : : :
onay igin staj yapilacak [ >
kuruma génderir. ; : ‘ : :

Onay

|

Onayl Training
Agreement ile birlikte
Boliime bagvuruda
bulunur.

¢ |Boliim Kurulu Karari : 3
_:’ile birlikte Dekanliga |4 ¢ _HAYIR
sevk eder. . :

..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

FYK nda G
degerlendirilmek tizere
. MuU?
gilindeme alimur.
Rektorliige
de bilgi
verilir.

EVET, f

v

Dis {ligkiler Birimi, 6grenci ve
|OIDB bilgilendirilir.

Dis iliskiler Birimi Ogrenci
dosyasina gerekli belgeleri
argivler ve siireci takip eder.
SUREC SONLANDIRILIR.

Srenci Dekanliktan
taj defterini temin

ederek staj yapacagi
kurum/kurulusa gider

Geregini
yapar




Firat Universitesi Rektorligi

Mimarhk Fakultesi Dekanhgi

3.11.4. ERASMUS Staj Hareketliligi Ogrenci Déniis Siireci

vgrenct Islern tratejl Gelistirme Daire

Dekanlik Rektorlik Koordinatorligii Daire -
s (ERASMUS) | Bagkanhg Baskanhg

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

hareketliliginden
yararlanan dgrenci
dondiikten sonraki 1 ay
icerisinde doniis
belgelerini Dig iligkiler
irimine teslim eder,

Gerekli bagvuruyu
degerlendirir ve ilgili
Boliim Bagkanligina
gonderir.

................................................................................................................................................................................................................................................

Boliim Bagkanligi
gerekli form ve evrak
ekleriyle birlikte EBYS
iizerinden Dis liskiler
Birimine yazi yazar.

A
.................................................................................................................................................................................................................... R L
Dis iliskiler Birimi
ilgili Fakiiltelere liste
ve ekleri gonderir.
HAYIR M
To)
S FYK nda
§ degerlendirilmek iizere = EVET YGU
5 MU? MU?
< gilindeme alinir.
EVET.
A
Boliim, Dis Tliskiler
Birimi, Strateji
Gelistirme Daire
Bagkanlign ve OIDB
bilgilendirilir.

Qg S naylt s.taj dvefteriy.e o lenir. Geregini Geregini
= birlikte staj degerlendirme yapar yapar
S islemlerini baslatir.
< SUREC

SONLANDIRILIR.



Asama 1

Asama 2

Asama 3

Asama 4

3.11.5. ERASMUS Personel Hareketliligi Gidis Siireci

Firat Universitesi Rektorligu

Mimarlik Fakultesi Dekanhgi

; Fakiilte Yonetim D1s 1liskiler
Personel § Boliim Dekanlik i Rektorlik Koordinatorliigii
o (ERASMUS)
P?r.sone”.er - Tniversitemiz ERASMU
Birimlerinin ikili t N
1 koordinatorliigii tarafindan
anlasmasi olan ! . -
. A i Universitemiz web sayfasinda
iniversiteleri goz > To.
gy ' personel hareketliligi
6niinde bulundurarak : - .
. . bagvurulart ve degerlendirme
basvuru islemlerine L L
takvimi ilan edilir.
baslarlar
Asagidaki belgeler
hazirlanarak Dig
Iliskiler Birimi ne
basvurulur.
e Dersalma/verme formu
e Personel Bilgi Formu
e Dersalma/verme hibe
sOzlesmesi
. Banka Hesab bilgisi
. Ders alma/verme
programi
Bagvurular komisyon
tarafindan
degerlendirilerek
siralama yapilir ve
onayl bir sekilde ilan
< HAYIR < edilir.
1 o
— iDARI
Hareketlilik :
kapsaminda gitmeye
hak kazanan
pers.or??l. B".’":n . Bolu@askam RE BéliimBagskani
Amirligine izin i¢in ! Anabilim Dali Bagkan1 Ona
basvuruda bulunur. ’—>Onayl o
AKADEMIK | |
HAYIR
mi? HAYIR
fdari Personel mi?
EVET
v ereginde siireg
Dekanliga sevk olumsuz olarak
onuglandirilir
FYK nda
P | degerlendirilmek iizere
glindeme alinir.
v
I YG
Rektorliige sevk MU?

ersone
sOzlesmesi

A

hazirlanir.

Sevk

EVET.

.

Personel ve

Bolim
bilgilendirilir

Personel hibe
sOzlesmesi
imzalanir ve
Strateji

Strateji Gelistirme
Daire Baskanligi

Gelistirme Daire
Bagkanligina
geregi igin yazi
yazilir verilir.

Geregini yapar

Dis Iliskiler Birimi
Personel dosyasina
gerekli belgeleri arsivler
ve siireci takip eder.
SUREC
SONLANDIRILIR.




Asama 1

Asama 2

Asama 3

Asama 4

Asama 5

ERASMUS Personel Hareketliligi Doniis Siireci

Personel

ERASMUS ilepersonel hareketliliginden
yararlanan personel dondiikten sonraki 1 ay
igerisinde doniis belgelerini (Setifika, Nihai

Firat Universitesi Rektorlugi

Mimarlik Fakultesi Dekanhgi

Dis Iliskiler
Koordinatorligi (ERASMUS)

B R .. o R ST, o - e e S SE TSNS,
H . H

rapor, ucus kartlari, Teaching programi, Step
Training, prog.) Dis iliskiler birimine teslim
eder

SUREC

Tiim belgeleri teslim eden
personelin kalan hibe 6demesi
(% 20'lik kisim + Seyahat
Masrafl) igin Strateji Gelistirme
Daire Baskanlifina yazi yazilir

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

Strateji Geligtirme
Daire Baskanhg: ilgili

Bankaya 6deme
talimat1 gonderir

Arsivleme
yapilir.

Odeme gergeklestirilir

SONLANDIRILIR.




Asama 1

Asama 2

Asama 3

Asama 4

3.12. Ders Programi ve Sorumlular1 Belirleme Siireci

Ders Sorumlusu

SONLANDIRILIR.

Firat Universitesi Rektorligii

Mimarhk Fakultesi Dekanhgi

Dekanlhk

Dekanlik Mali Isler

Ogrenci Isleri Daire
Bagkanlig

Rektorliik

ektorliik Senatosu Yilli
olarak akademik takvimde

Boliim Baskanligi Dénemlik
olarak ders programi ve sorumlu
Ogretim elemanlarini belirler, ilan
eder ve Dekanliga gonderir. Ders
sorumlular1 OBS iizerinden
sistemde tanimlanir. Bu durum
OIDB tarafindan kayit altinda
tutulur.

Sistem tizerinde ilgili
donem boyunca tanimli

......................................................................................................................................................

Ders program ve
sorumlularini ders

tcretleri kontrolii i¢in
mali islere gonderir.

@EC SONLANDIRILI)

~

h 4

kalir ve donem sonunda
arsivlenir. SUREC
SONLANDIRILIR.

Egitim Ogretim Baslangig ve
Bitig tarihlerini belirler ve ilan
eder.




3.

Asama 1

Asama 2

Asama 3

Asama 4

Firat Universitesi Rektorliigi

Mimarhk Fakultesi Dekanhgi

13.Smnav Programlar Siireci

Akademik Ta‘lg/ime gore
smav programlarini
diizenler ve ilan eder ve
ilgili ders sorumlularina
geregi icin yaz1 Yyazar.

E Ogrenci Isleri Daire |
Bolim ; Ders Sorumlusu & i - E Rektorlik
: Baskanlig E
Rektorliik Senatosu Y@
olarak akademik takvimde
\ Sinav tarihlerini belirleyerek
ilan eder.
Tlgili tarihte smawvi
yaparak sinav sonucunu
OBS iizerinden ilan eder
ve sonuglandirir ve OIDB
ye gonderir.
\ 4
ﬁistem iizerinden Ogrenci
transkriptlerinde ilgili notlar
islenir. SUREC :
SONLANDIRILIR. §




Firat Universitesi Rektorlugi
Mimarhk Fakultesi Dekanhgi

3.14. Sinav Notuna Itiraz Siireci

Ogrenci Bolim Ders Sorumlusu Dekanlik

v H b i
y H b
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA U - - s AR PP SEPPEBERH. . - - - s A PRSPPSO P PO TP PO PP . . - o i PP P P ,

Ogrenci sinav notu ilanindan Ogrenci Tleri Sefligi
— itibaren en ¢ok 5 is giinil i¢erisinde dilekgeyi Boliim Bagkan1
g smav notuna itiraz dilekgesini onay ile ders sorumlusuna
& Bolim Bagkanligina verir. gonderir.
<
h 4
Ders sorumlusu ilgili
6grencinin siav kagidini
inceleyerek 15 giin iginde
itiraz1 sonug¢landirir.
o\
=
(=)
<
WA
<

Fakiilte Yonetim Kurulu

Ogrenci Isleri Daire
Bagkanlig1

) 4 M RED
Hata onaylanir ve
yapilan not degisikligi ;
form diizenlenerek ‘EVET
Dekanliga bildirilir. ;
™ :
g M — FYK’ya sevk edilir.
= ,
U
<
Ogrenci itirazinda 1srarci olursa bir tist i
merci olan Bélge Idare Mahkemesine | Karar Ogrenciye | _ HAYIR_|
bagvuruda bulunur. Aksi durumda teblig edilir. 5
siire¢ sonlanir.
s Karar1 not degisiklik X
S : formu ile birlikte ;
) : e ONAY
< : Boliime ve OIDB’ye | ¢ OV, e
gonderir
o
o : :
= ) : :
= Ogrenci bilgilendirilir Not diizeltilir ve 6renci — :
< SUREC SONLANDIRILIR bilgilendirilir g :

eregi yapilt
ve siire¢ sona




3.15. Ogrenci Temsilcisi Sec¢im Siireci

Saglik Kiiltiir Spor

D Bsk. Ogrenciler

akulte Ogrenci
Temsilcisi Segim

. Ogrenci Isleri Birimi

Firat Universitesi Rektorligu
Mimarhk Fakultesi Dekanhgi

..................................................................................

| Fakiilte Sekreteri Dekan
Ogretim Uyeleri

takvimi yazi ile
bildirilir

Asama 1

arasinda se¢im
komisyonu belirlenir

v

Komisyon iiyelerine

yazt ile bildirilir

[ PARAF —»( ONAY )

v

Secim takvimi
|| 6grencilere duyurulur

Ogrenci Temsilcigi
Aday olarak isteyen
ogrenci dilekgesini
Evrak Kayit
araciligiyla Dekanliga
basvuruda bulunur

Sistem tizerinden
adaylarin uygun olup

—) olmadig1

belirlenerek ilan
edilir

Asama 2

Secim Komisyonu

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................

-Aday ogrenci
tarafindan propaganda
stireci baglar
-Propaganda siireci
sonunda propaganda
araclart kaldirilir

Asama 3

Asama6  [Asama5 ____________ JAsama4

Oy pusulasi ve
secim sandig1
belirtilen tarihte

secimin yapilacagi
yerde hazir
bulundurulur

. Se¢ime %60 katildi mi?
. Segime %50 katildi mi1?

Secim sonuglari

A 4

Se¢im sonuglari
Rektorliige ve
ogrenciye bildirilir

ONAY

Imzalanan evrak
sonlandirilir

tutanakla Dekanhgia €~ —EVET()

bildirilir
4
h 4
Itirazlar
HAYIR degerlendirir

2 katilim sartt

HAYIR

3. Secimde

aranmaz




Firat Universitesi Rektorligu
Mimarlik Fakultesi Dekanhgi

3.16. Ogrenci Burslar Siireci

Ogrenci Boliim Dekanlik Rektorlitk Dekan . llgili Burs Komisyonu

—

g Burslar i¢in istenilen / \

S belgeler duyurulmak Burs duyurulari yazist

< iizere Boliimlere gelir

gonderilir.
h 4
Boliimler 6grencilere
duyuru yapar

N A

s

5 Tlgili 6grenciler Basvuru evraklarini

< istenilen belgelerle ————— |ve listeyi Dekanliga

bagvuruda bulunur sevk eder.
A
Dekanlik tiim Gelen miiracaatlar
‘2 bagvurulari ilgili burs degerlendirilerek sartlari
g icin olusturulan burs ————| uygun olan 6grenciler
S komisyonuna ; belirlenir, bir tutanakla
< gonderir. . | Dekanliga bildirilir
Tutanak bir yazi ile

~ Rektorliik »(  ONAY )

£ Makamuna bildirilir

)
<
0 Rektorliik tarafindan burs

< veren ilgili Kurumlara

c i

5 gonderilir
< SUREC

SONLANDIRILIR




Firat Universitesi Rektorlig
Mimarhk Fakultesi Dekanligi

3.17. Ogrenci Ortak Ders Siireci

Ogrenci Dekanlik

Tlgili Fakiilte/
Midiirliiklere ortak dersler
i¢in koordinatér ve
Ogretim iiye gorevlendirme

Asama 1

<

i¢in yaz1 yazilir.

Koordinator Ogretim
Uyesi (ilgili Danisman)

Tgili Diger Dekanlik/
Miiduirtliik

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Universite Senatosunun belirledigi
Akademik Takvime gore ders kayit
tarihleri WEB sitesinde ilan edilir.

Gerekli otomasyon yazilimini Dekanlik

kullanima agar.

Ortak dersler i¢in
koordinator ve 6gretim

elemanlar belirlenerek
Fakiilteye bildirir.

Fakiilte Dekanlig1
otomasyon {izerinden
Rektorliik Servis Dersleri
| ad1 altinda ortak ders sube
ve dersleri yiirlitecek
Ogretim elemanlarini
tanimlayarak 6grenci
kullanimina acar.

Ogrenci sistem iizerinden kendi
kullanic1 ad1 ve sifresi ile
Miifredatta yer alan ORTAK dersleri
seger, kontrol ve kesinlestirme
islemi yaparak kayitlarini
kesinlestirir.

Asama 2

Asama 3

Derslere kayith 6grenci
sayilarina gore ortak ders
sube sayilar arttirilip/
azaltilir.

Asama 4

ube artirnmi/azaltim

Uygun mu?

Ders Kayd1
onaylanir.

Yeni 6gretim elemani

var mi?

h 4
Dekanlik web
sayfasinda sube/
Ogretim elemani

dl

gorevlendirme ya da
iptalleri yapilarak Fakiilte
Dekanligina bildirilir

EVET———

listesi ilan
edilir.
L4
CSUREC SONLANDIRILIR)

Asama 5




Firat Universitesi Rektorligi
Mimarlik Fakltesi Dekanligi

. Danmisman Is Akis Siireci

Fakiilte Yonetim Kurulu Ogrenciler ; Danigman

Her 6grenci i¢in kayitl
olduklar1 yillara gore Fakiilte
Yonetim Kurulu tarafindan
Damsman gorevlendirilir.

Asama 1

Danisman yariyilin
ilk haftasinda
miiracaat eden
ogrencilerin ders
kayztlarim kontrol
ederek internet
iizerinden onaylar,
onaylatmayanlari
uyarir.

internet izerinden
ders kayd1 yaptiran
ogrenci en geg
yariyihn ilk
haftasinda ders
kaydini internet
{izerinden
onaylatmak
zorundadir. Ders
kaydini danismanina
onaylatmayan
Sgrencinin ders kaydi
gergeklesmez.

Damsmanlar
ogrencilere egitim-
ogretim ile ilgili
konularda
damismanhk yaparlar.




Firat Universitesi Rektorligi
Mimarlik Fakultesi Dekanhigi

3.19. Sinav Sorusu Itiraz Siireci

Mgili Ogrenci Koordinatdr Tgili Anabilim Dali
g1 vnotuilanindan itibaren en Ogrenci Isleri Sefligi dilekgeyi llgili ;
¢ok 5 ig giinii igerisinde sinav notuna itiraz M . s : o oo - .
f = 8 P Koordinatore génderir, koordinator : P [lgili Anabilim Dali konuyu inceler
dilekgesini Evrak Kayit araciligiyla o o :
- . AD Bagkanligina itirazi iletir. ;
Dekanliga verir
—
<
=
)
U
< O SO SOOI NSO
HAYIR i EVET:
Anabilim Dali 5 ig giinii i¢inde
(sinav ginii dahil) Kurul Karari alir
o~
s
=
S
WA
B e K e,

-Hata yoksa soru siklar1 dogru
kabul edilir

Sonug ilgili dgrenciye bildirilir -Hata varsa soru testten ¢ikartilir
SUREC SONLANDIRILIR tiim &grenciler i¢in dogru kabul

edilir gerekli diizeltmeler yapilarak
sinav okutulur

Asama 3




Firat Universitesi Rektorligi
Mimarlk Fakiltesi Dekanlig

3.20. Egitim Rehberi Hazirlama Siireci

Anabilim Dali = : N Fakiilte | Fakiilte Yonetim
Ogrenci Isleri Birimi : 3 | Koordinatorler !
Bagkanliklart £ ? Sekreteri Sl ] ety ardmors: | ! Kurulu
nabilim Dallarindan b1
onceki egitim- 6gretim
yilinin ders programlarindan
yapilan degisikliklerin PARAF
belirtilen tarihler arasinda
Subat-Mart) bildirilmesi igi '
- yaz1 yazilir
=
=
<
WA
< T T T SN SO SO AT S
: : : i v
¢ -Anabilim Dallarindan gelen ders
Yoolen d : § programi degisikliklerini dikkate
apt anl = Anabilim Dallarindan gelen alarak yeni egitim-6gretim yili ders
gr(zgri?kl - —p ders programu degisiklikleri /| programini hazirlar
Deglisl 11v eE-‘I;- - Koordinatrlere bildirilir : § § - | |-Donem 1,2,3 koordinatorleri kendi
ckanfiga bHdIrr : : : aralarinda toplanarak yatay ve
| dikey entegrasyon ¢alismasi yapar
HAY |
¢ LM
Mezuniyet 6ncesi egitimden
sorumlu Dekan Yardimcisi
- |ile Ogrenci Isleri Sefi .
tarafindan tim siiflarin ders HAYIR
SN ! | programi kontrol edilir '
s T
= ;
S '
23 !
B e OO NNt A RO ROUN SUPRRRRRONY NSO
EVET Uygun mu? —A
™ : : '
<
=
<
WA
B e b e
-Fakiilte Web sayfasinda
yaymlanir
-Ogretim Uyelerine bildirilir
Uygun mu? HAYIR
EVET
Fakiilte Yonetim Kurulu fy
.. . i Uygun mu?
glindemine alinir ;
EVET.
Fakiilte Yonetim Kurulu
Karar1 Rektorliige yazilir
Imzalanan evrak sonlandirilir
Cg SUREC SONLANDIRILIR
= :
< i
U i
<< ‘ E




Firat Universitesi Rektorlig

Mimarhk Fakultesi Dekanligi

3.21. Ogrenci Disiplin Isleri Is Akisi Siireci

Ogrenci Boliim Bagkanligi Dekanlik Fakiilte Disiplin Kurulu Ogrenci isleri Daire Baskanlig
YijKsekdgretim Kurumlart Ogrenci
isiplin Yonetmeligine gore
iiksekdgretim kurumlarinda
onlisans, lisans, yiiksek lisans,
doktora, tipta uzmanlik veya sanatta
o eterlilik 6grenimi goren kisilerin
< srencilikle ilgili kusurlu
g dayraniglarda bulunmasi.
U
< T A O o
A
Boliim Baskanligi 6grenci
disiplin yonetmeliginde belirtilen
maddelere aykir1 harekette
bulunan 6grenciler hakkinda
sorusturma agilmasi talebini sug
delilleri ile birlikte Dekanliga
bildirir.
o\
s
=
<
U
B e e l ...........................................................................................................................................
Dekanlik belgeleri inceleyerek
sorusturmay1 yapmak iizere -
sorusturmaci tayin eder.
™
<
=
<
U
<< N (e O
v
Uyarma, kinama ve yiiksekdgretim
kurumlarindan bir haftadan bir aya
kl lar ilgili
kadflr e e SL Raportor yonetmelikte belirtilen
fakiilte dekani, enstitil, N o
konservatuvar, yitksekokul veya L Sl.lrff 1.(;1nde raporunu dekanliga
meslek yiiksekokulu miidiiriince bildirir.
verilir. Diger cezalar i¢in dekanlik¢a
raportor gorevlendirilir
<
<
=
<
U
<
Dekan disiplin kurulunu
toplayarak raportoriin raporunu
karara baglar.
To)
<
=
<
U
<< T (O O O
Alinan karar boliime Ogrenci isleri Ogrenci Isleri Daire Baskanligt
»| Daire Baskanligina ve ilgiliye »| 0grencinin aldig1 cezayi siciline isler
bildirilir. ve ilgili birimlere bildirir.
©
<
=
<
700
<




Firat Universitesi Rektorligu
Mimarlik Faktltesi Dekanligi

3.22. Askerlik Sevk Tehiri Islem Siireci

Ogrenci Ogrenciisleri Daire Baskanlig
Ogrenci Isleri Dairesi Baskanhgina
miiracaat eder.
—
=
(=)
<
U
< T
A 4
Ogrenciligi devam edenlerin yasal
yas sinir1 gelinceye kadar erteleme
icin, 6grenciligi devam ederken
yasal yas sinirini asanlar1 Asker
Alma Subesine bildirir. Gerekli
bildirim ve yazismalar1 yapar.
o\
= e
(=)
<
U
<
™
i ettt st aeie i asies e PR
=
<
U
<
<
B
=
<
U
<
Lo
B ]
=
<
U
<
(o]




Ogrenci

Ogrencilerin sahsen miiracaatlart
ile bolim 6grenci islerinde
ayitlar1 yapilir.

—i
=
=
<
%8

<

Asama 2

Asama 4

Asama 6

>

Firat Universitesi Rektorliigi

Mimarlk Fakultesi Dekanlig

Danigman

3.23. Ders Saydirma DGS-Yerlestirme Puani ile Kayit Yapan Ogrencilerin Kayitlar1 ve Muafiyet Talebi Siireci

B6llUm Baskanhgi

Fakulte

Kayit yapan 6grencinin dilekge
ekinde yer alan muafiyet formu
ile birlikte transkript ve ders
i¢ekleri danigsman tarafindan
imzalanir.

Danisman imzaladigi form ve
ekleri ile birlikte Boliim
Bagkanligina teslim eder.

Danisman imzaladigi form ve
ekleri ile birlikte Boliim
Baskanligina teslim eder.

Bolium Bagkanligr muafiyet
komisyonuna havale eder.

Muafiyet komisyonu muafiyet
formlarint yonetmelige uygun
olarak hazirlar ve boliim
kuruluna sevk eder. Muafiyet

Fakiilte Yazi Isleri Fakiilte
Yonetim Kurulu giindemine
alir, Fakiilte Yonetim Kurulu

komisyonundan gelen formlarin
uygun olanlari karara baglanir
ve Fakiilte Yonetim Kuruluna
sunulur.

kararini yazar ve Fakiilte
Yonetim Kurulu tiyelerinin
onayina sunar.

Onaylanan kararlar formlarla

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

birlikte Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligina gonderilir.

karara Otomasyon Sistemine
isler.

g




3.24. Ogrenci Belge Talebi Siireci

Ogrenci

Ogrenci, 6grenci otomasyo
sisteminde mi belge talebinde
bulunacak yoksa belge talebi igin
bolim sekreterligine miracaat mi
edecek?

Miracaat ederek.

Asama 1

Asama 2

Asama 3

Asama 4

Asama 5

Elektronik ortamda talep ederek.

Asama 6

Firat Universitesi Rektorlugi
Mimarlik Fakultesi Dekanligi

Bolum Sekreteri

Aldig1 6grenci belgesi, transkript
vs. ¢iktisini Bolim Sekreterligi

Fakulte Sekreteri

paraflar.

Ogrenci tarafindan alinan
belgeler miiracaat durumunda
1slak imza ile elektronik talepte

bulunanlarin belgeleri ise
elektronik imza ile imzalanir.




3.25. Ogrenci Gegici izinli Say1lma Talebi Siireci

Ogrenci

Bolim Bagkanligi

rat Universitesi Onlisans ve
isans Egitim Ogretim
Yonetmeligi 47. maddesine gore
6lim Bagkanligina belgelerini
rr.

Asama 1

Asama 2

Asama 3

Asama 4

Asama 5

Boliim Baskanliginca Firat
Universitesi Onlisans ve Lisans
Egitim Ogretim Yonetmeligi 47.
maddesine gore izin talebi
incelenir. Boliim Kuruluna sevk
edilir.

Bolim Kurulu miiracaat
evraklarini yonetmeliklere uygun
olarak inceleyerek yonetmelige
uygun olup olmadigini karara
baglar ve Fakiilte Yonetim
Kuruluna Sevk eder.

Firat Universitesi Rektorliigi
Mimarlk Fakultesi Dekanlig

Fakilte

Fakilte Yonetim Kurulu

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

Fakiilte Yazi Isleri tarafindan
karar Fakiilte Yonetim Kurulu
giindemine alinir, karar yazilir ve
Fakiilte Yonetim Kurulu
iiyelerinin onayia sunulur.

Fakiilte Yonetim Kurulu boliim
kurulundan gelen karar1
inceleyerek yonetmeliklere
uygun olarak karara baglar.

Ogrencinin hakli ve gegerli bir
nedeni varsa en ¢ok iki yariy1l
siire ile izin verilebilir ve
Ogrenimine devam edemez.
Onaylanan Karar ile birlikte
dgrencinin durumu Ogrenci
Isleri Daire Baskanligma
bildirilir.

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
karar dogrultusunda 6grenci
otomasyonuna isler.




3.26. Mazeret Sinavina Girme Talebi Siireci

Ogrenci

smav giinlerini kapsayan
rihlerde Rektorliik tarafindan
gorevlendirilen veya Senato
tarafindan belirlenmis nedenler
{le 6grencinin ara siavlara

Bolum Sekreteri

Firat Universitesi Rektorlig
Mimarlik Faktltesi Dekanligi

Bolim Baskanhgi

Fakilte Yonetim Kurulu

Ders Sorumlusu

katilamamasi
—
<
=
<
U
< N
Ara siava giremeyen dgrenci,
Senato tarafindan belirlenmis
mazeretini belirten belgeyi
dilekge ekinde Boliim
Sekreterligine teslim eder.
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N

Bolim Sekreteri aldig:

dilekgeleri ve mazeret belgelerini

Boliim Baskanina teslim eder.

Boliim Baskanliginca mazeret
L, belgesi kabul edilen 6grencilerin

durumu Boéliim Kurulunca karara
baglanir.

Mazeret belgesi kabul edilen ve
boliim kurulunca karara
baglanan 6grenci listesi Fakiilte
Yonetim Kuruluna sevk edilir.

a

Fakiilte Yazi Isleri tarafindan
Fakiilte Yonetim Kurulu
giindemine alinir, karar yazilir ve
Fakiilte Yo6netim Kurulu
iiyelerine sunulur.

Fakiilte Yonetim Kurulu boliim
kurulundan gelen karari
inceleyerek yonetmeliklere

uygun olarak karara baglar.
Mazereti kabul edilen dgrenciler
ders sorumlusu tarafindan smava
alinir.

Yapilan mazeret simav notlarimi
otomasyona isler.




Firat Universitesi Rektorliigii
Mimarlik Fakulltesi Dekanligi

3.27.1. Ozel Durumlu Ogrenci Statiisiinde Ders Alma-1

Ogrenci Boliim Bagkanligi Fakulte Fakiilte Yonetim Kurulu
wrat Universitesi Onlisans ve Lisan
Ozel/Ozel Durumlu Ogrenci Yénergesi
Boliim madde 2'ye gore 6zel durumlu
Ogrenci statiisii ile ders alma talebi ile
birlikte ilgili belgeleri Bolim
— Bagkanligina verir.
<
=
<
U
<
Boliim Baskanlig: tarafindan
Firat Universitesi Onlisans ve
Lisans Ozel/Ozel Durumlu
Ogrenci Yonergesi 4. Béliim
Madde 2'ye gore 6zel durumlu
Ogrenci statiisii ile ders alma
talebi ve ekleri birlikte incelenir
o~ ve Bolim Kuruluna sevk edilir.
<
=
)
U
<
A
Bolim Kurulu miiracaat
evraklarini yonetmeliklere uygun
olarak inceler ve yonetmelige
uygun olup olmadigini karara
baglar. Fakiilte Yonetim
Kuruluna sevk eder.
™
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a 4
Fakiilte Yazi Isleri Fakiilte
Yénetim Kurulu giindemine alir,
kararini yazar ve Fakiilte
Yonetim Kurulu iiyelerinin
onayma sunar.
<
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U
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Fakiilte Yonetim Kurulu Bolim
Kurulundan gelen karari
inceleyerek yonetmeliklere
uygun olarak karara baglar.
Onaylanan Karar ile birlikte
6grencinin durumu
Universitemiz Senatosunda
goriisiilmek iizere Rektorliik
Makamina gonderilir.
To)
<
=
<
U
< 2




Firat Universitesi Rektorligi
Mimarlik Fakultesi Dekanligi

3.27.2. Ozel Durumlu Ogrenci Statiisiinde Ders Alma-2

Universite Senatosu Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Universitemiz Senatosunda
goriisiilerek karara baglanir.
Karar ilgili birime ve Ogrenci
Isleri Daire Baskanligia
bildirilir.

Asama 6

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
P karar dogrultusunda 6grenci
otomasyonuna isler.
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3.28. Mezuniyet Islemleri Siireci

Firat Universitesi Rektorligii
Mimarlk Fakultesi Dekanlig

Boliim Bagkani

Dekan

Rektor

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig Danigman
Mezun olacak 6grenciler mezun
havuzuna atilir.
—
<
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v
Danismanlar dénem sonu gerekli islemleri
yaparak mezun durumdaki 6grencileri
otomasyondan mezun duruma onaylar ve
mezun durumundaki 6grenci bilgilerini
B6lum Baskanligina sunar.
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Onay isleminden sonra

Ogrenciisleri Daire Bagkanhg

diploma ve transkriptleri

cikartarak imzaya sunar.
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iMzA

imza islemleri bittikten sonra
Daire Bagkanliginca teslim alinan
diplomalar 6grenciye verilir.
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3.29. Yaz Okulu Islemleri Siireci

Asama 1

Asama 2

Asama 3

Asama 4

Asama 5

Asama 6

Senato

En gec Mayis ayinin ikinci

Firat Universitesi Rektorligi
Mimarlk Fakultesi Dekanlig

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

haftasinda, agilacak dersler
Senato onayiyla belirlenir.

Yaz okulunda ders alacak 6grenciler igin
kayit duyurusu yayinlanir.

-

Ogrenci

Sistem Uzerinden 6n kayit
yapilir.

Yaz okulu 6grenim Ucreti

Danisman

yatirihr, kayit kesinlegtirilir.

Ders kaydi
onaylanir.




